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PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Gestién de donaciones de bienes muebles instrumentales a
favor de los Institutos Tecnolégicos, Unidades y Centros Federales.

Cédigo: MO00-IT-PR-001

Objetivo(s):

distribucién.

Glosario:

Establecer un marco claro y transparente para la gestion de donaciones de bienes muebles
instrumentales, incluyendo desde la gestién, recepcién y registro de donaciones hasta su $

e Area Receptora: Es la unidad administrativa, académica o técnica dentro del Instituto, Unidad /

o Centro que solicita o acepta la donacién en su &mbito de competencia.

« Bienes muebles de Consumo: Los bienes que por su utilizacién en el desarrollo de las
actividades que realizan las Dependencias tienen un desgaste parcial o total y son controlados
a través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

« Bienes muebles Instrumentales: los bienes considerados como implementos o medios para
el desarrollo de las actividades que realizan las Dependencias, siendo susceptibles de la
asignacion de un nimero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza

y finalidad en el servicio; incluyendo los vehiculos.

bien tangible como, maquinaria, equipo y mobiliario. Para efectos de este procedimiento se

entendera bienes muebles instrumentales y de consumo y no es aplicable a obras de arte.

» CABM: El Catalogo de Bienes Muebles emitido por el Instituto de Administracién y Avaltos de
Bienes Nacionales INDAABIN, que se utiliza para identificar y clasificar los bienes por grupo

genérico y especie.

e Bienes Muebles: Para efectos de este procedimiento se entenderd como bienes muebles un &

e Carta de Donacién a titulo gratuito: Documento emitido por la persona donante en el cual /

manifiesta su voluntad de otorgar en donacién un bien mueble a favor del Tecnolégico

Nacional de México.

¢ CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

* Constancia de Situacién Fiscal: documento oficial emitido por el SAT con informacién clave
de los contribuyentes, la cual permite identificar y validar RFC, domicilio y actividad econémica.
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RMyS: Departamento de Recursos Materiales y Servicios de los Institutos Tecnolégicos,
Unidades o Centros del Tecnolégico Nacional de México.

R.F: Departamento de Recursos Financieros de los Institutos Tecnoldgicos, Unidades o Centros
del Tecnologico Nacional de México.

Dictamen de viabilidad: Documento que emite el grupo evaluador, el cual puede ser
procedente o improcedente.

Direccién: Direccién del Instituto Tecnoldgico, Unidad o Centro del Tecnol6gico Nacional de
México.

DJ TecNM: Direccion Juridica del Tecnoldgico Nacional de México.

DRMyS TecNM: Direccién de Recursos Materiales y Servicios del Tecnolégico Nacional de
México. :

Donacién: Es un contrato por el que una persona transfiere a otra gratuitamente, una parte
o la totalidad de sus bienes presentes.

Donante: Es la Persona Fisica o Moral, pablica o privada, Nacional o Extranjera, que por
voluntad propia transfiere parte o el total de sus bienes a favor del Instituto Tecnolégico
Unidad o Centro, a efecto de contribuir con el logro de sus objetivos.

Donatario: El Instituto Tecnoldgico, Unidad o Centro, que recibe, a titulo gratuito y voluntario
la propiedad de una parte o de todos los bienes del donante.

Formato de acta administrativa por donacién: Documento que constata la donacién de bien
mueble, que es la transferencia gratuita de un bien.

Grupo Evaluador: Es el Grupo de Trabajo integrado por una persona representante del 4rea
receptora; la persona titular del Departamento de RMyS; la persona titular del Departamento
de R.F; la persona titular de la Subdireccién de Servicios Administrativos y la persona titular de
la Direccién, convocados por esta Ultima, que analiza la viabilidad de los bienes a donar.

Recibo simplificado (RS): Comprobante no fiscal que ampara la donacién en especie recibida
en los Institutos Tecnolégicos, Unidades o Centros del Tecnolégico Nacional de México.

SIBISEP: Sistema de Inventarios de Bienes Instrumentales de la Secretaria de Educacién
Publica.

UMAS: Unidad de Medida y Actualizacion.
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Viabilidad: Es el resultado del analisis realizado por el Grupo Evaluador respecto a si un bien
mueble instrumental cumple con las caracteristicas técnicas, legales y administrativas para ser
recibido de manera efectiva y eficiente en donacién por el Instituto Tecnolégico, Unidad o
Centro.

CAAS Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del TecNM.

Marco Normativo:

Ley General de Bienes Nacionales, D.O.F. 20 de mayo de 2004, ultima reforma 14 de
noviembre de 2025. Titulo Quinto, Capitulo Unico, articulos 128 y 129.

Caodigo Civil Federal D.O.F. 26 de mayo de 1928, Ultima reforma 29 de mayo de 2000; Titulo
Cuarto, Capitulo I, articulos 2332, 2333, 2334, 2335, 2338, 2339, 2340 y 2346.

Decreto que crea el Tecnolégico Nacional de México, DOF 23 de julio de 2014.

Normas Generales a las que se sujetara el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada, publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de 2024. Normas: Octava, Novena y Décima
Segunda.

Oficio Circular No. UAF/0001/2025 de fecha 15 de enero de 2025, emitido por el C. Anselmo
Pefia Collazo, Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas de la Secretaria de Educacién
Pdblica.

Oficio No. OM 0510 de fecha 14 de agosto de 2007 por el cual se emiten los Lineamientos para
la recepcion de donativos y donaciones; firmado por el C. Julio Castellanos Ramirez, Oficial
Mayor de la Secretarfa de Educacién Pubica y aprobados por la C. Josefina Vazquez Mota,
Secretarfa de Educacién Publica.

Referencias:

Manual de Organizacién General del Tecnolégico Nacional de México, DOF 20 de diciembre
De 2018, apartado M0O numeral 2.

Manual de Procedimientos para la Administracién de Bienes Muebles en Unidades
Administrativas y Planteles Educativos de la Secretaria de Educacién Publica, expedido por la
C. Josefina Vazquez Mota, Secretaria de Educacién Publica, mediante oficio 692/07 de fecha
19 de junio de 2007. Modelo de Acta Administrativa Cédigo DGRMYS-AQ7D-MP- 01-04
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e Catalogo de bienes muebles emitido por el Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes
Nacionales, publicado en la pdagina oficial del INDAABIN (Instituto de Administracién y
Avallos de Bienes Nacionales) liga https://www.gob.mx/indaabin/documentos/catalogo-de-
bienes-muebles

e Guia para la Generacién de CFDI de donativos en especie difundida a través del oficio nimero
M00.4.2/2459/2024 de fecha 28 de agosto de 2024, emitido por la Direccién de Finanzas del
Tecnolégico Nacional de México.

Impacto:

¢ Larecepcién de donaciones dentro de un marco claro y transparente que coadyuva con en el
cumplimiento de los objetivos académicos de los Institutos Tecnolégicos, Unidades y Centros
adscritos al Tecnolégico Nacional de México.

Responsabilidades:

Direccién Juridica (D)) del Tecnolégico Nacional de México:

» Elabora contrato entre el Instituto Tecnolégico, Unidad o Centro y el posible donante en caso
de ser necesario.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios del Tecnolégico Nacional de México:

* Autorizar las solicitudes de alta de bienes instrumentales de los Institutos Tecnolégicos,
Unidades o Centros del Tecnoldgico Nacional de México.

e Informar a la Direccién General de Presupuesto y Recursos Financieros de la Secretaria de
Educacion Puablica la incorporacién en el inventario de bienes muebles instrumentales.

Departamento de Recursos Materiales y Servicios del Instituto Tecnolégico, Unidad y Centro:

e Participar con el Grupo Evaluador para determinar la viabilidad de la donacién y registrar el
bien mueble ante la instancia correspondiente.

e Verificar si se requiere contrato o acta administrativa cuando el dictamen se encuentre
favorable.

* Realizar la solicitud de contrato de donacién de bienes muebles o elaborar el acta
administrativa correspondiente.
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Departamento de Recursos Financieros del Instituto Tecnolégico, Unidad y Centro:
e Emitir el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) de los bienes muebles, en caso de que
sea requerido por el donante.
Instituto Tecnolégico (Grupo evaluador):

e Emitir dictamen de el o los bienes que pretenden recibirse en donacién.

Area Receptora del Instituto Tecnolégico, Unidad y Centro adscritos al Tecnolégico Nacional de
México:
¢ Gestionar y validar la donacién de bienes a favor del Tecnolégico Nacional de México con
destino a los Institutos Tecnoldgicos, Unidades y Centros.
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DIAGRAMA DE BLOQUES

Procedimiento:

Gestién de donaciones de bienes muebles

Institutos Tecnolégicos, Unidades y Centros Federales.

instrumentales a favor de los

Cdodigo: MOO-IT-PR-001

Institutos Institutos Institutos Institutos

Institutos TecnolGgicos, Tecnolégicos, Tecnoldgicos, Direccidn de Tecnolégicos,
Tecnoldgicos, Unidades y Unidades y Unidades y Direccién Recursos Unidades y

Unidades y Donante Centros Centros Centros Jurfdica del Materiales y Centros
Centros (Direccién del (Grupo (Departamento TecNM Servicios del (Departamento
(Area receptora) Instituto Evaluador) de Recursos TecNM de Recursos
Tecnolégico) Materiales y Financieros)
Servicios)
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Procedimiento: Gestién de donaciones de bienes muebles instrumentales a favor de los
Institutos Tecnoldgicos, Unidades y Centros Federales.

Cédigo: MOO-IT-PR-001

ACTIVIDAD

PUESTO DE
RESPONSABLE

ETAPA
1. Gestidn
donacién.

de

1.1 Recibe propuesta de donacién o realiza la
gestion de donacién de bienes muebles
instrumentales, ante las personas fisicas o
morales, instituciones publicas o privadas,
nacionales o internacionales, mediante oficio
o correo electrénico institucional.

1.2 Remite a la posible persona donante,
mediante correo electrénico, el listado de
requisitos documentales para la integracién
de la propuesta de donacion, el cual debe
incluir:

a. La documentacién que acredite la
propiedad legal del bien.

b. Constancia de situacién fiscal no
mayor a tres meses.

c. Identificacién oficial de la persona
fisica donante y/o del representante
legal.

d. Acta Constitutiva, que faculte al
representante legal a donar, en caso
de personas morales. (describir en el
glosario el tipo de poder notarial
“amplo o limitado”)

e. Comprobante de domicilio no mayor a
tres meses.

f. Carta de donacién a titulo gratuito a
nombre de la persona titular del
Instituto, Unidad o Centro.

g. Relacion de bienes muebles a donar
con sus caracteristicas,
especificaciones técnicas, condiciones
en las que se encuentra el o los bienes
muebles, valor (comercial o valor de
adquisicion)

Institutos Tecnolégicos,
Unidades y Centros
(Area receptora)
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h. Correo electrénico del donante.

i. Los requerimientos especiales de los
bienes a donar en caso de instalacién,
puesta en marcha y/o capacitacién y/o
cualquier otro dato que se considere
necesario agregar.

1.3 Integra expediente, con la evidencia
documental de la gestidén realizada o de la
propuesta de donacién recibida, incorporando
correos electrénicos u oficios generados, y los
requisitos solicitados al donante.

2. Integracion
documental.

2.1 Recibe correo electrénico con listado de
requisitos documentales para la donacién.

2.2 Recaba la informacién solicitada por el

| Instituto, Unidad o Centro para la donacién.

2.3 Envia por correo electrénico al 4rea
receptora, la documentacién solicitada por el
Instituto, Unidad o Centro para la donacién.

Donante

3. Recepcion de
documentos

3.1 Recibe correo electrénico con los
documentos requeridos.

3.2 Elabora relacién de bienes, indicando con
precision el uso, aprovechamiento y
descripcién de los beneficios que obtendra
con la recepcién de los bienes.

3.3 Envia por correo electrénico a la persona
titular de la Direccién del Instituto Tecnoldgico
la propuesta de recepcién de donacién, con el
fin de que convoque e instruya al grupo
evaluador, para analizar y dictaminar la
viabilidad de recepcién de donacién.

Institutos Tecnoldgicos,
Unidades y Centros
(Area receptora)

4. Notificaciéon a la
Direccién,

4.1 Recibe la propuesta de recepcion de
donacién con los documentos entregados por
el donante y la justificacién del area receptora
en cuanto a los beneficios que se obtienen al
recibir los bienes.

4.2 Instruye mediante correo electrénico, al
grupo evaluador se retina con el fin de analizar

Institutos Tecnologicos,
Unidades y Centros
(Direccién del Instituto
Tecnoldgico).

N 11
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y dictaminar la viabilidad de |a recepcién de los %
bienes a donar, adjuntando documentos

enviados por el donante y la propuesta de uso
y aprovechamiento.

5.1 Recibe propuesta de donacidn para su ¢
analisis y dictamen,

5.2 Acuerdan lugar, fecha y hora para
reunirse para realizar el analisis y dictamen
de la viabilidad.

5.3 Analiza la viabilidad de recepcién
debiendo considerar lo siguiente:

v acreditacion de la propiedad;

v"uso de los bienes (bienes muebles
instrumentales o bienes de consumo);

v" utilidad practica en el area, taller,

laboratorio;
5 Anélisis v" materias o practicas fortalecidas con Institutos Tecnolégicos,
dictaminacién el uso de los bienes muebles Unidades y Centros
donados; (Grupo evaluador)

¥ si se cuenta con la infraestructura
para el aprovechamiento de los
bienes muebles donados;

¥ costo beneficio; y cualquier otro que
se considere necesario.

5.4 Elabora Dictamen de Viabilidad o No
Viabilidad de la recepcién de la donacion,
especificando los puntos analizados y el
motivo que fundamenta la decisién. En caso
de que el dictamen resulte viable se determina
el valor de los bienes debiendo especificarlo
en el Dictamen.

55 Firman el Dictamen en original, las
personas que participaron en el grupo
evaluador.

5.6 Comunica por correo electrénico al
donante y al titular de la Direccion del
Instituto, Unidad o Centro, el resultado del
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andlisis adjuntando copia del Dictamen viable
o no viable.

57 Turna el Dictamen y expediente al
Departamento de Recursos Materiales vy
Servicios para su conclusién o seguimiento.

6. Recepcion de
Dictamen

6.1 Recibe Dictamen y expediente; en caso de
no ser “No viable”, se archiva el expediente y
se concluye el procedimiento.

6.2 Determina si es necesario elaborar
Contrato de Donacién o Acta Administrativa
de Donacidn. En caso de requerir Contrato de
Donacidn sigue a la actividad 6.3, en caso
contrario sigue a la actividad 6.4

Nota. - Se Solicitaréd contrato siempre que el
monto de los bienes sea igual o mayor a 300
UMAS (Unidad de Medida y Actualizacién)
vigentes.

Se homologa con la determinacién de montos
de actuacion para las adquisiciones por el
CAAS (Comité de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios) del TecNM.

6.3 Solicita a través de Oficio a la Direccién
Juridica del TecNM, la elaboracién del Contrato
de Donacién del bien mueble instrumental,
anexando el expediente con la documentacion
correspondiente. Sigue a la etapa 7.

6.4 Elabora Propuesta de “Acta Administrativa
por Donacion” en caso de que el valor total de
los bienes no exceda las 300 UMAs, con base
en el Dictamen, Relacién de bienes y uso al que
se destinaran los bienes. La persona titular de
la Direccién del Instituto, Unidad o Centro
deberd firmar como actuante; del grupo
evaluador, dos personas como declarantes y
dos personas como testigos, debe asentarse el
sello de la Direccién y sigue a la etapa 8.

Institutos Tecnoldgicos,
Unidades y Centros
(Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios)
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7. Elaboracién de
Contrato

7.1 Recibe Oficio de solicitud con la
documentacién del expediente para la
elaboracién de Contrato de Donacién.

7.2 Elabora Contrato de Donacién de acuerdo
con las condiciones de los Institutos
Tecnolégicos, Unidades y Centros y el
donante. (En caso de que se requiera algun
documento adicional, se requerira al Instituto
Tecnoldgico, Unidad o Centro)

7.3 Envia por oficio o correo electronico con el
Contrato de Donacién, al Instituto
Tecnoldgico, Unidad o Centro.

Tecnolégico Nacional de
México
(Direccién Juridica)

8. Recepcidon de
bienes

8.1 Recibe contrato de Donacién, contacta por
correo electrénico al donante, para acordar la
firma del Contrato de Donacién o Acta
Administrativa por Donacién.

8.2 Contacta por correo electrénico al donante
y al area receptora para establecer la fecha y
hora de entrega recepcion de los bienes.

8.3 Recibe los bienes establecidos en el
Contrato de Donacién o Acta Administrativa
por Donacion, cotejando que lo sefalado en
documentos corresponda a lo recibido
fisicamente.,

8.4 Elabora y firma Acta de entrega recepcion
de los bienes.

8.5 Registra entrada y salida de almacén, se
entregan los bienes al area receptora,
debiendo firmar la recepcién de los bienes en
la Salida de Almacén o Entrada y Salida
simultanea.

8.6 Asigna clave de acuerdo con el Catalogo de
Bienes Muebles CABM), en caso de ser un bien
mueble instrumental. Los bienes de consumo
no requeriran ser registrados en el Sistema de
Inventarios terminando el procedimiento.

Institutos Tecnoldgicos,
Unidades y Centros
(Departamento de

Recursos Materiales y
Servicios)
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8.7 Genera e imprime folio de solicitud de alta
en el sistema SIBISEP por concepto de
adquisicién por donacién.

8.8 Genera etiqueta provisional con nimero
de inventario generado en el folio de solicitud
de alta y la pega fisicamente en el bien o
bienes.

8.9 Solicita a la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios del TecNM, la
autorizacion del alta en el inventario en el
sistema SIBISEP de los bienes recibidos por
donaciéon mediante:

- Oficio de solicitud;

- Impresién del folio de solicitud de alta en el
sistema SIBISEP;

- Contrato de Donacién o Acta administrativa
por Donacién.

- Acta de entrega recepcién.

- Dictamen de viabilidad.

9. Incorporacion al
inventario

9.1 Recibe Oficio de solicitud de alta con
expediente documental.

9.2 Revisa la clasificacién de claves CAMB,
valores de inventario contra datos del folio de
solicitud de alta en sisterma SIBISEP.

9.3 Autoriza el folio de solicitud de alta
generando un folio electréonico de alta en el
sistema SIBISEP.

9.4 Notifica por correo electrénico al Instituto,
Unidad o Centro que se autorizo el alta en el
inventario.

9.5 Notifica por oficio de manera mensual, las
altas incorporadas al inventario a la Direccidn
General de Presupuesto y Recursos
Financieros de la SEP para su registro
contable,

Tecnolégico Nacional de
México
(Direccion de Recursos
Materiales y Servicios)

(\
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10.- Elaboracién de
resguardo

10.1 Recibe notificacién de autorizaciéon de
alta, via correo electrénico, genera etiqueta
con nimero de inventario y Vale de Resguardo
del sistema SIBISEP (dos tantos).

10.2 Recaba firma autoégrafa del usuario final
en el Vale de Resguardo y pega la etiqueta o
marca con tinta permanente el bien con su
ndmero de inventario; un tanto del Vale de
Resguardo se entrega al usuario final y el otro

tanto se archiva, .
Institutos Tecnoldgicos,

10.3 Solicita al Departamento de Recursos Unidades y Centros

Financieros la emision o elaboracion del (Departamento de

comprobante fiscal de donativo, adjuntando: Recursos Materiales y
Servicios)

- Impresién del folio de alta en sistema
SIBISEP.

- Contrato de Donacién o Acta Administrativa
por Donacién,

- Dictamen de viabilidad y documentos base
del dictamen,

- Documentos fiscales del donante.

11. Elaboracién de
recibo de CFDI

11.1  Recibe solicitud de emisiébn de
comprobante fiscal de donativo, con
documentos del expediente generado.

11.2 Registra contablemente la adquisicién de
los bienes muebles por donacién.

11.3 Elabora comprobante fiscal de donativo,

CFDIy/o recibo simplificado. En caso de bienes Institutos Tecnoldgicos

de consumo se genera recibo simplificado. Unidades y Centros
11.4 Se envia (con oficio o por medio R(DepanaFmentg de :
electrénico) el comprobante fiscal de donativo ecursos Financieros) e

)

al Donante. ( }\/

11.5 Notifica por correo electrénico a la - \
Direccion de Finanzas del Tecnoldgico i
Nacional de México, la emisién del
comprobante fiscal de donativo adjuntando la [
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documentacién generada en estas
actividades.
Tiempo aproximado de ejecucién: El tiempo aproximado en bienes de consumo es de 30 dias

naturales y el tiempo aproximado en bienes instrumentales
es de 90 dias naturales.
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REGISTROS

Procedimiento: Gestién de donaciones de bienes muebles instrumentales a

favor de los Institutos Tecnolégicos, Unidades y Centros Federales.

Cédigo: MOO-IT-PR-001

DOCUMENTOS DE
TRABAJO

TIEMPO DE RESPONSABLE DE
CONSERVACION CONSERVAR

CODIGO DE
REGISTRO

Oficio de Propuesta de
Donacién

Institutos Tecnolégicos,
Unidades y Centro
Departamento de

Recursos Materiales

Seis afios

MOQO-IT-PR-001-R0O1

Formato de solicitud de
documentos yfo
requisitos

Institutos Tecnolégicos,
Unidades y Centro

Seis afios Departamento de

Recursos Materiales

MOO-IT-PR-001-R02

Oficio de solicitud

Institutos Tecnoldgicos,
Unidades y Centro

Seis afios Departamento de

Recursos Materiales

MO0-IT-PR-001-R03

Dictamen de donacién

Institutos Tecnologicos,
Unidades y Centro

Seis afios Departamento de

Recursos Materiales

MOO-IT-PR-001-R04

Solicitud de contrato de
donacion

Institutos Tecnoldgicos,
Unidades y Centro
Departamento de

Recursos Materiales

Seis afios

MOQ-IT-PR-001-R05

Contrato de donacion

Institutos Tecnoldgicos,

Hasta la vida util Unidades y Centro

requisitado ‘ c;lel blent | Departamento de MOO-IT-PR-001-R06
ISR Recursos Materiales
Institutos Tecnoldgicos,
Correo electréni | Unidades y Centro
i Seis afios y MOO-IT-PR-001-R07

asunto de entrega

Departamento de
Recursos Materiales
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Hasta la vida til

Institutos Tecnolégicos,

Acta administrativa del bien Unidades y Centro
requisitada instrumental Departamento de MBORLT-FR-U01=KEB
Recursos Materiales
Institutos Tecnoldgicos,
Formato de entrada S Unidades y Centro
salida del almacén ’ Seis afios Departamyento de MOO-IT-PR-001-R02
Recursos Materiales
Institutos Tecnoldgicos,
Oficio de solicitud de - Unidades y Centro
alta de inventario SEISHNgs Departamento de MERLT-PRAUGT-RIG
Recursos Materiales
Institutos Tecnoldgicos,
Impresién de folio de L Unidades y Centro
sol?citud de alta en el PR Departamento de MOD-LT=PR-G01-RT]
SIBISEP Recursos Materiales
Correo electronico de Institutos Tecnoldgicos,
aceptacion o rechazo g o= Unidades y Centro
de alta de bienes Sels afies Departamento de S
Recursos Materiales
Oficio de aviso de alta Institutos Tecnolégicos,
—— Unidades y Centro
Seis afios Departamento de MOO0-IT-PR-001-R13
Recursos Materiales
Vale de resguardo Institutos Tecnoldgicos,
M Unidades y Centro
Seis afios MOO-IT-PR-001-R14

Departamento de
Recursos Materiales

Comprobante fiscal
(pasar a los anexos con

Hasta la vida util

Institutos Tecnoldgicos,
Unidades y Centro

su instructivo). . dalblen Departamento de M00-IT-PR-001-R15
instrumental Recursos Materiales

Correo electrénico con Institutos Tecnolégicos,

asunto documento L Unidades y Centro

probatorio (CFDI o Sei5 anos Departamento de MCDHT-FRQOT-R1G

recibos simplificados)

Recursos Materiales
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ANEXOS

Procedimiento: Gestion de donaciones de bienes muebles instrumentales a

favor de los Institutos Tecnolégicos, Unidades y Centros Federales.
Cédigo: M00-IT-PR-001

NOMBRE DEL DOCUMENTO

PROPOSITO

CODIGO DEL
DOCUMENTO

Contrato de Donacién e
Bien(es) Mueble(s)
Instrumental(es)

Formalizar la donacién de los bienes y
acreditar la transferencia de propiedad
del donante al donatario, para evitar
conflictos futuros sobre la titularidad o
el destino de los bienes.

MOO-IT-PR-001-A01

/
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CONTRATO DE DONACION DE BIEN(ES) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES)
MOO0-IT-PR-001-A01

CONTRATO DE DONACION DE BIEN(ES) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE,
(2) (NOMBRE DE LA PERSONA FISCA, DENOMINACION DE LA DEPENDENCIA, O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA),
EN ADELANTE “EL DONANTE", REPRESENTADA EN ESTE ACTO, POR EL (O LA) (3) (SENALAR GRADO, NOMBRE(S)
Y APELLIDOS), EN SU CARACTER DE (4) (PRECISAR LA REPRESENTATIVIDAD CON LA QUE SE OSTENTA), Y POR
LA OTRA, EL INSTITUTO TECNOLOGICO DE (5) (PRECISAR NOMBRE DEL INSTITUTO TECNOLOGICO), (O EL
CENTRO REGIONAL DE OPTIMIZACION Y DESARROLLO DE EQUIPO DE (PRECISAR NOMBRE DEL CENTRO), (O
EL CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE INVESTIGACION Y DOCENCIA EN EDUCACION TECNICA), (O EL Qﬁ‘
CENTRO NACIONAL DE INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO), EN LO SUCESIVO (6) “EL
DONATARIO”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL (O LA) (SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS), EN
SU CARACTER DE (7) DIRECTOR(A), ASISTIDO(A) POR (SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS), (8) )
SUBDIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO, (SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS), (9) JEFE(A) DE /
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, (SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS), (10)
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS; Y A QUIENES ACTUANDO CONJUNTAMENTE SE LES
REFERIRA COMO “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
(APLICA ESTAS DECLARACIONES SI SE TRATA DE PERSONA FISICA)

L De “EL DONANTE", que:

I1. (11) EVVLa (precisar grado académico, nombre y apellidos), es una persona mayor de edad
nacionalidad (12) (especificar si es de nacionalidad mexicana o extranjera) y en pleno uso de sus facultades
mentales y en ejercicio de sus derechos y obligaciones por lo que sabedora del presente acto juridico sustribe
este contrato de donacién.

12, Es suinteres en suscribir el presente contrato y cuenta con facultades para ello, por lo que se identifica
con credencial para votar con fotografia expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, que se anexa
en copia simple, previo cotejo con su original.

L3. Es de su interés llevar a cabo la donacién del (Ios) biene(s) mueble(s) instrumental(es), consiste en (13)
(sefialar el o (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es)), cuyas caracteristicas, especificaciones técnicas,
condiciones y valor comercial o de adquisicién se detallan en el ANEXO UNO el cual firmado por “LAS PARTES”
forma se integra a este contrato, acreditando la legitima propiedad de (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es)
mediante: (14) (especificar el documento con el cual ampare la propiedad de los bienes).

&
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L.4. Se reserva en propiedad bienes distintos a los donados y que son necesarios para su subsistencia, con
el objeto de que la presente donacién no quede viciada de nulidad, en los términos a que se refiere el articulo
2347 del Codigo Civil Federal.

L.5. Ha obtenido del Servicio de Administracién Tributaria (“SAT"), Organo Desconcentrado de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (“SHCP"), el Registro Federal de Contribuyentes (15) (expresar el nimero del
RFC).

L6. Bajo protesta de decir verdad, acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, en especifico las
previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (“INFONAVIT") y
el Instituto Mexicano del Seguro Social (“IMSS"); lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el “SAT” e “IMSS”,
respectivamente, asi como con la Constancia de Situacion Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y
Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el "INFONAVIT”, las cuales se encuentran vigentes y obran en
el expediente respectivo.

1.7. Para efectos del presente instrumento, sefiala como su domicilio el ubicado en: (16) (sefialar Calle o
Avenida, namero, Colonia o Fraccionamiento, Alcaldia o Municipio, Apartado o Cédigo Postal sea en la Ciudad
de México o la Entidad Federativa), México. Asi como el correo electrénico: (17) (especificar correo electrénico).

(APLICA ESTAS DECLARACIONES SI SE TRATA DE EMPRESA O DEPENDENCIA)

I De “EL DONANTE" a través de su (18) (precisar la representatividad con la que se ostenta) que:

L1. Es una sociedad legalmente constituida de conformidad con las leyes de la Republica Mexicana, segin/
consta en la escritura publica nimero (19) (precisar nimero del acta constitutiva) de fecha (20) (sefialar dfé!,
mes ¥ afio), otorgada ante la fe del (21) (precisar grado académico, nombre y apellidos), titular de la Notaria
Publica numero (22) (sefialar niimero de la notaria) del (23) (sea de la Ciudad de México o Entidad Federativa),
cuyo testimonio quedd debidamente escrito en el Registro Plblico de (24) (sefialar si es de la propiedad y de
comercio, segun sea el caso), bajo el folio mercantil numero (25) (expresar el nimero de folio mercantil).

actividades, (27) (describir brevemente el objeto social) (28) (describir brevemente el objeto de la
dependencia).

1.2, Tiene como objeto (26) (social) (aplica el termino social cuando se trate de empresa), entre otras \

1.3. (29) El (grado y nombre(s) de su representante), en su caracter de (30) (expresar la representatividad
con la que se ostenta) de “EL DONANTE" cuenta con las facultades necesarias y suficientes para suscribir el
presente contrato, segln consta en la escritura publica nimero (31) (sefialar el nimero de la escritura o si
fuera el caso el poder notarial) de (32) fecha (sefialar dia mes afo), otorgada ante la fe del (33) (precisar grado
académico, nombre(s) y apellidos), titular de la Notaria Plblica nimero (34) (sefialar nimero de la notaria) del _
(35) (sea de la Ciudad de México o Entidad Federativa), manifestando bajo protesta de decir verdad que dichas(_&/l
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facultades a la fecha de la firma del presente contrato no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en
forma alguna.

1.4. Es de su interés llevar a cabo la donacién del (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es), consiste en (36)
(sefalar el o (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es)), cuyas caracteristicas, especificaciones técnicas,
condiciones y valor comercial o de adquisicion se detallan en el ANEXO UNO el cual firmado por “LAS PARTES”
forma se integra a este contrato, acreditando la legitima propiedad de (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es)
mediante: (37) (especificar el documento con el cual ampare la propiedad de los bienes).

L5. Se reserva en propiedad bienes distintos a los donados y que son necesarios para su subsistencia, con
el objeto de que la presente donacién no quede viciada de nulidad, en los términos a que se refiere el articulo
2347 del Cédigo Civil Federal.

L.6. Ha obtenido del Servicio de Administracién Tributaria (“SAT"), Organo Desconcentrado de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (“SHCP”), el Registro Federal de Contribuyentes (38) (expresar el nimero del
RFC).

L.7. Bajo protesta de decir verdad, acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, en especifico las
previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (“INFONAVIT") y
el Instituto Mexicano del Seguro Social (“IMSS"); lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el “SAT” e “IMSS”,
respectivamente, asi como con la Constancia de Situacién Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y
Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el “INFONAVIT”, las cuales se encuentran vigentes y obran en
el expediente respectivo.

1.8. Para efectos del presente instrumento, sefiala como su domicilio el ubicado en: (39) (sefialar Calle o
Avenida, nimero, Colonia o Fraccionamiento, Alcaldia o Municipio, Apartado o Cédigo Postal sea en la Ciudad
de México o la Entidad Federativa) México. Asi como el correo electrénico:

IL. Declara "EL DONATARIO" a través de su Director(a) que:

IL1. Es un plantel educativo que brinda educacién superior, (40) (ajustar en caso de que se trate de un
Centro) adscrito al Tecnolégico Nacional de México (“TecNM"”) de conformidad con el articulo 1°, pérrafo
segundo, del Decreto que crea el Tecnoldgico Nacional de México, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el dia 23 de julio de 2014, por el que la Secretaria de Educacién Pablica (“SEP*), ha venido
impartiendo la educacién superior y la investigacion cientifica y tecnoldgica, en lo sucesivo el “DECRETO".

I1.2. En su caracter de (plantel educativo o Centro) adscrito al “TecNM” participa en la prestacién,
desarrollo, coordinacién y orientacién de los servicios de educacién superior tecnoldgica, en los niveles de
técnico superior universitario, licenciatura y posgrado, en las modalidades escolarizada, no escolarizada a
distancia y mixta; asi como de educacién continua y otras formas de educacién que determine el “TecNM", con
sujecion a los principios de laicidad, gratuidad y de conformidad con los fines y criterios establecidos en el
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articulo 3°, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, segln lo establecido en el articulo 2°,
fraccion I del “DECRETO",

I1.3. Que el (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es) objeto de la donacién tienen un valor igual o mayor a
trecientas (300) Unidad(es) de Medida y Actualizacién (UMAS).

IL4.  Tieneinterés en recibir en donacién el (los) biene(s) mueble(s) instrumental(es), materia del presente
contrato, al considerarlo(s) que le es (son) de utilidad previo andlisis que realizé y se compromete a
reaprovecharlo en beneficio de la comunidad estudiantil y docente, considerando sus necesidades prioritarias.

IL.5. Con fundamento en los articulos 4°, fraccién II, 6° y 8°, fraccién II del “DECRETO", el Director General
de “TecNM”, puede delegar su facultad para celebrar convenios, bases de coordinacién, acuerdos
institucionales y toda clase de instrumentos juridicos relacionados con el objeto y atribuciones del “TecNM”, a
servidores publicos subalternos de conformidad con las disposiciones aplicables.

IL.6. El Profesor Ramén Jiménez Lépez, en su caracter de Director General del “TecNM”, mediante (41)
(especificar el instrumento y/o circular) de fecha (42) (dia) de (mes) de 2026, (43) delegé en el (la) Director(a)
del Institutos Tecnolégicos (indicar nombre), Centro (ajustar si aplica y sefialar el nombre completo de este)
adscrito al “TecNM”, la facultad para suscribir el presente instrumento juridico.

IL7.  Elola(44 ) (sefalar grado, nombre(s) y apellidos), actualmente desempefia el cargo de Director{a) del
(45) (especificar el nombre del Instituto o Centro), segiin consta en su nombramiento contenido en el oficio
con numero de folio (46) (sefialar nimero de folio), de fecha (47) (precisar dia, mes y afo), expedido a su favor
por el Subsecretario de Educaciéon Superior de la “SEP”, y en su cardcter de Director(a) asume las
responsabilidades que se derivan de su cargo, para cumplir con los compromisos acordados en el presente
contrato.

I1.8. Dentro de su estructura orgdnica cuenta con la Subdireccién de Servicios Administrativos, el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios, asi como el Departamento de Recursos Financieros, los
cuales respectivamente tienen las siguientes funciones: (48) (especificar).

IL9.  Elola(49) (sefialar grado, nombre(s) y apellidos), actualmente desempefia el cargo de Subdirector(a)
de Servicios Administrativos del (50) (especificar el nombre del Instituto o Centra), seglin consta en su
nombramiento contenido en el oficio con nimero de folio (51) (sefialar niimero), de fecha (52) (precisar dia,
mes y afio), expedido a su favor por el Director General del “TecNM*, asumiendo las responsabilidades que se
derivan de su cargo, para auxiliar en el cumplimiento de los compromisos acordados en el presente contrato.

IL10. El o la (53) (sefialar grado, nombre(s) y apellidos), actualmente desempefia el cargo de Jefe(a) de
Departamento de Recursos Materiales y Servicios del (54) (especificar el nombre del Instituto o Centro), segtin
consta en su nombramiento contenido en el oficio con nimero de folio (55) (sefalar nimero), de fecha (56)
(precisar dfa, mes y afio), expedido a su favor por el Director General del “TecNM”, asumiendo las
responsabilidades que se derivan de su cargo, para auxiliar en el cumplimiento de los compromisos acordados
en el presente contrato.

e
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IL11. El o la (57) (sefialar grado, nombre(s) y apellidos), actualmente desempefia el cargo de Jefe(a) de
Departamento de Recursos Financieros del (58) (especificar el nombre del Instituto o Centro), seguin consta en
su nombramiento contenido en el oficio con nimero de folio (59) (sefialar ndmero), de fecha (60) (precisar
dia, mes y afio), expedido a su favor por el Director General del “TecNM”, asumiendo las responsabilidades
que se derivan de su cargo, para auxiliar en el cumplimiento de los compromisos acordados en el presente
contrato.

IL12. Paraefectos del presente Convenio sefiala como domicilio el ubicado en: (61) (sefialar Calle o Avenida,
ndmero, Colonia o Fraccionamiento, Alcaldfa o municipio, Apartado o Cédigo Postal sea en la Ciudad de México
o la Entidad Federativa), México.

III. De “LAS PARTES" de forma conjunta que:

III.1.  Reconocen mutuamente su personalidad y la capacidad legal que poseen para celebrar el presente q[/
contrato y manifiestan estar conforme con las declaraciones que anteceden,

III.2.  Actdan sin dolo, mala fe, lesién o cualquier otro vicio en su consentimiento, que pudiera afectar la
validez de este contrato.

De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES” acuerdan celebrar el presente contrato al
tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. “EL DONANTE" se compromete hace la donacién pura, simple, gratuita e incondicional, a favor de
“EL DONATARIO", de (los) bien(es) mueble(s) instrumental(es), consiste en (62) (sefialar el o (los) biene(s)
mueble(s) instrumental(es)), cuyas caracteristicas, especificaciones técnicas, condiciones y valor comercial o de
adquisicion se detallan en el ANEXO UNO el cual firmado por “LAS PARTES” forma se integra a este contrato.

SEGUNDA. “EL DONATARIO” acepta esta donacién y se hace responsable de (los) bien{es) mueble(s)
instrumental(es) materia del presente contrato, adquiriendo la propiedad, posesién y cada uno de los derechos
que sobre ellos se tenga.

Con la firma del contrato, “EL DONATARIO" acepta la donacion y se da por notificada de esta a “EL DONANTE",
de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2340 del Cédigo Civil Federal.

TERCERA. “EL DONANTE" se compromete a entregar a “EL DONATARIO” el (los) bien(es) mueble(s)
instrumental(es) materia de este contrato, libres de todo gravamen y sin limitacién alguna de dominio.

CUARTA. "EL DONANTE" se obliga expresamente al saneamiento por casos de eviccién, en los términos de los
articulos 2119, 2120 y 2351 del Cédigo Civil Federal.

=
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QUINTA. “EL DONANTE" pondra a disposicién de “EL DONATARIO" el (los) bien(es) mueble(s) instrumental(es)
motivo de la donacién, en el domicilio sefialado en la declaracion I1.12, al momento de la firma del presente
contrato.

En el supuesto que esto no fuera posible, “EL DONANTE" se compromete a entregarlos en dicho domicilio
dentro de un plazo de cinco (5) dias naturales siguientes a la firma de este contrato, transcurrido dicho termino
y de no haberse realizado su entrega, se dara una prorroga por igual termino, en caso de persistir la omision
de la entrega, sera causal de recision el presente contrato.

SEXTA. Salvo lo sefialado en la cldusula anterior, “LAS PARTES"” pueden convenir que “EL DONATARIO” retire
el (los) bien(es) mueble(s) instrumental(es) motivo de la donacién a su costa, para lo cual “EL DONANTE”
proporcionara el acceso a las instalaciones donde se encuentran, asi como las facilidades para ello.

SEPTIMA. "LAS PARTES" acuerdan que en el lugar y fecha en que se entreguen el (los) bien(es) mueble(s)
instrumental(es) objeto del contrato, se formalizara el acta de entrega recepcién la cual se adjuntard como
ANEXO DOS del presente instrumento.

OCTAVA. En el caso de que asi se requiera, “EL DONATARIO” tendra la obligacién de cubrir, cada uno de los
montos que en materia de impuestos le corresponda y se lleguen a generar por la presente donacién.

NOVENA. “EL DONATARIO" en los supuestos que procesa y a peticion expresa de “EL DONANTE”, elaborara
el Comprobante Fiscal de Donativo, o el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), o el recibo simplificado
por el (los) bien(es) mueble(s) instrumental(es) objeto del contrato, el cual sera entregado a través de correo
electrénico.

DECIMA. “EL DONATARIO”, una vez que haya recibido el (los) bien(es) mueble(s) instrumental(es) objeto del
contrato, formalizado el acta de entrega recepcién a que se refiere la cldusula séptima del presente y haberse
integrado correctamente el expediente que se originé con motivos de la donacién procederd a iniciar el
proceso de reincorporacion e inventario de los bienes al patrimonio del “TecNM".

DECIMA PRIMERA. La conservacién, mantenimiento y manejo del (los) bien(es) mueble(s) instrumental(es)
donados, objeto de este instrumento, seran responsabilidad exclusiva de “EL DONATARIO” cuando reciba
estos por parte de “EL DONANTE", quedando este Ultimo libre de toda carga o responsabilidad.

DECIMA SEGUNDA. El presente instrumento iniciara su vigencia a partir de la fecha de su firma y concluird una
vez entregados los bienes objeto de este instrumento.

DECIMA TERCERA. Las modificaciones al presente contrato se realizaran de conformidad con las disposiciones
aplicables, debiendo constar por escrito y estar debidamente suscritas por “LAS PARTES” que en él intervienen.
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DECIMA CUARTA. “LAS PARTES" estaran exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que
se puedan derivar en caso de cualquier retraso o incumplimiento total o parcial del presente Contrato, debido
a casos fortuitos o de fuerza mayor, entendiéndose por éstos, todo acontecimiento futuro ya sea fenémeno de
la naturaleza o humano que no fuere del dominio de la voluntad de “LAS PARTES", que no se pueda prever y
que, aun previéndose, no pueda evitarse.

DECIMA QUINTA. La interpretacién y cumplimiento del presente contrato quedara sujeta a la legislacién civil
que se encuentre vigente a la fecha de su celebracién.

DECIMA SEXTA. Para todo aquello que no esté estipuladb en el presente contrato, “LAS PARTES" lo resolveran
de comin acuerdo, en caso contrario se someteran a la jurisdiccion de los tribunales federales con sede en la
Ciudad de México para lo cual renuncian expresamente al fuero que les pudiera corresponder en virtud de su
domicilio presente o futuro.

Leido que fue y enteradas “LAS PARTES” del contenido y alcance legal del presente contrato, lo firman y
ratifican al margen y al calce por duplicado en la Ciudad de (63) (precisar Ciudad), a los (64) (dia) dias del mes
de (mes) de 2026.

Por “EL DONANTE"

(65) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETOS)

(MANIFESTAR EN QUE CALIDAD REPRESENTA A LA
DEPENDENCIA O EMPRESA)

Por “EL DONATARIO”

(66) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETO)

DIRECTOR(A) DEL INSTITUTO O CENTRO

ASISTENTES / /

(67) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) €<
COMPLETO)

SUBDIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO
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(68) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETO)

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

Ar\

(69) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETO)

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS DE |/,
FINANCIEROS LA
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LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO DE DONACION DE BIEN(ES) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES),

QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, (70) , Y POR OTRA PARTE,
(71) , CON FECHA _ (72)_ DEL MES DE DEL ANO 2026.
CONSTANTE DE(_(73_) FOJAS UTILES, SIN TEXTO AL REVERSO

ANEXO UNO DEL CONTRATO DE DONACION DE BIEN(ES) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES) QUE CELEBRAN,
POR UNA PARTE, (74) (NOMBRE DE LA PERSONA FISCA, DENOMINACION DE LA DEPENDENCIA, O RAZON
SOCIAL DE LA EMPRESA), EN ADELANTE “EL DONANTE"”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO, POR EL (O LA) (75)
(SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS), EN SU CARACTER DE (76) (PRECISAR LA REPRESENTATIVIDAD
CON LA QUE SE OSTENTA), Y POR LA OTRA, EL INSTITUTO TECNOLOGICO DE (77) (PRECISAR NOMBRE DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO), (O EL CENTRO REGIONAL DE OPTIMIZACION Y DESARROLLO DE EQUIPO DE
(PRECISAR NOMBRE DEL CENTRO), (O EL CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE INVESTIGACION Y DOCENCIA EN
EDUCACION TECNICA), (O EL CENTRO NACIONAL DE INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO), EN
LO SUCESIVO “EL DONATARIO”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL (O LA) (78) (SENALAR GRADO,
NOMBRE(S) Y APELLIDOS), EN SU CARACTER DE DIRECTOR(A), ASISTIDO(A) POR (SENALAR GRADO, NOMBRE(S)
Y APELLIDOS), (79) SUBDIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO, (SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y
APELLIDOS), (80) JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, (SENALAR GRADO,
NOMBRE(S) Y APELLIDOS), (81) JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS; ((SENALAR GRADO,
NOMBRE(S) Y APELLIDOS)) Y A QUIENES ACTUANDO CONJUNTAMENTE SE LES REFERIRA COMO “LAS PARTES”,
AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

.
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CANTIDAD BIEN MUEBLE CARACTERISTICAS | ESPECIFICACIONES | CONDICIONES VALOR
(82) INSTRUMENTAL O DESCRIPCION TECNICAS (86) COMERCIAL O
(83) (84) (85) DE
ADQUISICION
(87)
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Enteradas “LAS PARTES” del contenido y alcance legal del presente ANEXO UNO del contrato de donacién, lo
firman y ratifican al margen y al calce por duplicado en la Ciudad de (88) (precisar Ciudad), a los (89) (dia) dias
del mes de (mes) de 2026.

Por “EL DONANTE" Por “EL DONATARIO”

\{./

(90) (SENIALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) (91) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)

COMPLETOS) COMPLETO) ‘
(MANIFESTAR EN QUE CALIDAD REPRESENTA A LA DIRECTOR(A) DEL INSTITUTO O CENTRO
DEPENDENCIA O EMPRESA)
I d
g_/
ASISTENTES
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(92) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETO)

SUBDIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO

(93) (SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETO)

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS aa/

(94) (SENIALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S)
COMPLETO)

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS DE
FINANCIEROS

32
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LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ANEXO UNO DEL CONTRATO DE DONACION DE BIEN(ES) MUEBLE(S)

INSTRUMENTAL(ES), QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, (95) , Y POR OTRA
PARTE, (96) , (97) CON FECHA ___ DEL MES DE DEL ANO 2026.

CONSTANTE DE (__ 98 FOJAS UTILES, SIN TEXTO AL REVERSO.

e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL PROCEDIMIENTO CONTRATO DE DONACION DE BIEN(ES)
MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES)
MO0O-IT-PR-001-A01

LOGO DEL INSTITUTO O CENTRO

NOMBRE DE LA PERSONA FISICA, DENOMINACION DE LA DEPENDENCIA, O RAZON SOCIAL DE LA
EMPRESA (DONANTE)

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS (DONANTE)

PRECISAR LA REPRESENTATIVIDAD CON LA QUE SE OSTENTA (DONANTE)

PRECISAR NOMBRE DEL INSTITUTO TECNOLOGICO PRECISAR NOMBRE DEL CENTRO (CRODE, CIIDET O
CENIDET) (DONATARIO)

REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL (O LA) (SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS DEL O LA DIRECTOR(A)

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS DEL O LA SUBDIRECTOR(A) DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVO,

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS) DEL O LA JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS,

10

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS DEL O LA JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS

11

“DONANTE” PRECISAR GRADO ACADEMICO, NOMBRE Y APELLIDOS

12

“DONANTE" ESPECIFICAR SI ES DE NACIONALIDAD MEXICANA O EXTRANJERA

13

SENALAR EL O (LOS) BIENE(S) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES) A DONAR

14

ESPECIFICAR EL DOCUMENTO CON EL CUAL AMPARE LA PROPIEDAD DE LOS BIENES

15

EXPRESAR EL NUMERO DE LA RFC

16

SENALAR CALLE O AVENIDA, NUMERO, COLONIA O FRACCIONAMIENTO, ALCALDIA O MUNICIPIO,
APARTADO O CODIGO POSTAL SEA EN LA CIUDAD DE MEXICO O LA ENTIDAD FEDERATIVA

17

ESPECIFICAR CORREQ ELECTRONICO

18

PRECISAR LA REPRESENTATIVIDAD CON LA QUE SE OSTENTA (DONANTE)

19

PRECISAR NUMERO DEL ACTA CONSTITUTIVA

20

SENALAR DIA, MES Y ANO

21

PRECISAR GRADO ACADEMICO, NOMBRE Y APELLIDOS (TITULAR DE LA NOTARIA)

22

SENALAR NUMERO DE LA NOTARIA

23

PRECISAR SI ES DE LA CIUDAD DE MEXICO O ENTIDAD FEDERATIVA
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24

SENALAR SI ES DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, SEGUN SEA EL CASO

25

EXPRESAR EL NUMERO DE FOLIO MERCANTIL

26

SOCIAL (APLICA EL TERMINO SOCIAL CUANDO SE TRATE DE EMPRESA)

27

DESCRIBIR BREVEMENTE EL OBJETO SOCIAL

28

DESCRIBIR BREVEMENTE EL OBJETO DE LA DEPENDENCIA

29

GRADO Y NOMBRE(S) DE SU REPRESENTANTE

30

EXPRESAR LA REPRESENTATIVIDAD CON LA QUE SE OSTENTA (DONANTE)

31

SENALAR EL NUMERO DE LA ESCRITURA O SI FUERA EL CASO EL PODER NOTARIAL

32

DE FECHA SENALAR DIA MES ANO

33

PRECISAR GRADO ACADEMICO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS TITULAR DE LA NOTARIA

34

SENALAR NUMERO SENALAR NUMERO DE LA NOTARIA

35

SENALAR SI ES DE LA CIUDAD DE MEXICO O ENTIDAD FEDERATIVA

36

SENALAR EL O (LOS) BIENE(S) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES) A DONAR

37

ESPECIFICAR EL DOCUMENTO CON EL CUAL AMPARE LA PROPIEDAD DE LOS BIENES

38

EXPRESAR EL NUMERO DE LA RFC

39

SENALAR CALLE O AVENIDA, NUMERO, COLONIA O FRACCIONAMIENTO, ALCALDIA O MUNICIPIO,
APARTADO O CODIGO POSTAL SEA EN LA CIUDAD DE MEXICO O LA ENTIDAD FEDERATIVA

40

AJUSTAR EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CRODE, CIIDET O CENIDET, (DONATARIO)

41

ESPECIFICAR EL INSTRUMENTO Y/O CIRCULAR, EN EL QUE SE DELEGA AL DIRECTOR (A) DEL PLANTEL
O CENTRO

42

EPECIFICAR FECHA (DIA) DE (MES) DEL INSTRUMENTO Y/O CIRCULAR

43

NOMBRE DEL INSTITUTOS TECNOLOGICO O CENTRO (CRODE, CIIDET O CENIDET)

44

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS) DEL DIRECTOR DEL PLANTEL

45

ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL INSTITUTO O CENTRO

46

SENALAR NUMERO DE FOLIO O NUMERO DE OFICIO DEL NOMBRAMIENTO

47

DE FECHA PRECISAR DIA, MES Y ANO, DEL OFICIO DEL NOMBRAMIENTO

48

ESPECIFICAR LAS FUNCIONES DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS

49

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS), ACTUALMENTE DESEMPENA EL CARGO DE
SUBDIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

50

ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL INSTITUTO O CENTRO

51

NUMERO OFICIO O FOLIO DEL NOMBRAMIENTO

(¥
35
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52

PRECISAR DIA, MES Y ANO DEL NOMBRIENTO DE EXPEDICION

53

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS, ACTUALMENTE DESEMPENA EL CARGO DE JEFE(A) DE
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

54

ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL INSTITUTO O CENTRO

55

NUMERO OFICIO O FOLIO DEL NOMBRAMIENTO

56

PRECISAR DIA, MES Y ANO DEL NOMBRAMIENTO DE EXPEDICION

57

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS, ACTUALMENTE DESEMPENA EL CARGO DE JEFE(A) DE
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

58

ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL INSTITUTO O CENTRO

59

NUMERO OFICIO O FOLIO DEL NOMBRAMIENTO

60

PRECISAR DIA, MES Y ANO DEL NOMBRAMIENTO DE EXPEDICION

61

DOMICILIO UBICADO EN: (SENALAR CALLE O AVENIDA, NUMERO, COLONIA O FRACCIONAMIENTO,
ALCALDIA O MUNICIPIO, APARTADO O CODIGO POSTAL SEA EN LA CIUDAD DE MEXICO O LA
ENTIDAD FEDERATIVA), MEXICO

62

SENALAR EL O (LOS) BIENE(S) MUEBLE(S) INSTRUMENTAL(ES)

63

PRECISAR CIUDAD

64

MENCIONAR EL DiA Y EL MES

65

SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) COMPLETOS DEL DONANTE Y FIRMAR

66

SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) COMPLETO) EL (DONATARIO) DIRECTOR(A) DEL
INSTITUTO O CENTRO Y FIRMAR

67

SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) COMPLETO) (ASISTENTE) SUBDIRECTOR(A) DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVO Y FIRMAR

68

SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) COMPLETO, (ASISTENTE) JEFE(A) DE DEPARTAMENTO
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y FIRMAR

69

SENALAR EL GRADO ACADEMICO Y NOMBRE(S) COMPLETO) (ASISTENTE) JEFE(A) DE DEPARTAMENTO
DE RECURSOS DE FINANCIEROS Y FIRMAR

70

NOMBRE DE LA PERSONA FISCA, DENOMINACION DE LA DEPENDENCIA, O RAZON SOCIAL DE LA
EMPRESA (DONANTE)

71

NOMBRE DEL INSTITUTO TECNOLOGICO (DONATARIO)

72

FECHA DIA Y MES

73

NUMERO DE FOJAS UTILES

74

NOMBRE DE LA PERSONA FISCA, DENOMINACION DE LA DEPENDENCIA, O RAZON SOCIAL DE LA
EMPRESA, (DONANTE)

75

SENALAR GRADO, NOMBRE(S) Y APELLIDOS (REPRESENTE SI ES EL CASO)

76

PRECISAR LA REPRESENTATIVIDAD CON LA QUE SE OSTENTA




