AUTENTIFICACION DEL
CORREO INSTITUCIONAL




1.- Acceder a OUTLOOK desde Ia PC.

Link de acceso:
https://outlook.office.com/mail/

B® Microsoft

Iniciar sesion




2.- Cambiar la contrasena.

Cambiar la contrasefia

Una contrasefa segura contribuye a evitar el acceso no autorizado a la cuenta de correo electronico.

Conftrasena actual
| < | Cuenca2025*

;Olvidaste la contrasenia?

MNueva contrasefa
< | Nueva contrasefa

B caracteres como minimo, distingue mayusculas de mindsculas

Vuelve a escribir la contrasefa <

| Serepite lanueva
contrasena

|i| Hacerme cambiar la contraseia cada 72 dias < I Opcional

o [




3.- Seleccionar “siguiente”.

Mantener la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure los siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacion.

En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en tu dispositivo, elije "Siguiente”.

Quiero usar otra aplicacién de autenticacion




4.- Seleccionar “siguiente”.

Mantener la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure los siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Configuracion de la cuenta

En la aplicacién, agrega una cuenta y selecciona "Otros”.

)/

Siguiente

Omitir configuracién



5.- Escanear el cédigo QR desde la
App MS Authenticator en el celular.

Microsoft Authenticator

Digitalizacion del codigo QR

Use la aplicacion Microsoft Authenticator para escanear el c6digo QR. Asi, la aplicacion Microsoft
Authenticator y la ¢f®nta quedaran emparejadas.

Después de escaffear el cddigo QR elija "Siguiente”.

En este punto, deténgase y NO presione
Siguiente. Deje esta pagina abierta en su
navegador, pues necesitara escanear el
codigo QR mas adelante. Siga con el paso 6.

{No puede escanear la imagen?

Quiero configurar otro método



6.-Instalar la App “Microsoft Athenticator”
en el celular.

App Store Play Store

14:116

£ Search

Microsoft Authenticator

(3 4 ity

~ Microsoft
o Authenticator
Microsoft Corporation

@

15 A Rated for 3s ¢ anlva

G

4.7
e e e ek ars Ol Prosuctivity M

What's New Version History

We're always workicg 00 new lestures. bug fiaes, snd
performance imarcvements. Make sure you stay updated with the
latost varzion for the bast authantication capononce.

Preview

More security, for
all your accounts

Cripton
e 895823 ¢

Sach

About this app

Sign in easily and securely with 2FA/MFA

Business

439651 ¢

Ficutonk
ﬁ 335813 ¢

Ratings and reviews ©



7.- Seleccionar “Acepto” al ingresar a
la aplicacion.

< Q i

~ Microsoft
Authenticator

Microsoft

Desinstalar

Microsoft respeta su privacidad

Novedades * S

Actualizacion: 26 abr. 2021 ) . . .
“Recopilamos los diagndsticos necesarios para

proteger la aplicacién y mantenerla actualizada. En

Siempre estamos trabajando en nuevas estos diagnésticos no se incluyen su nombre ni datos
caracteristicas, correccion de errores y mejoras confidenciales.
de re..

También recopilamos datos de uso opcionales para
mejorar su experiencia con Authenticator. Puede optar por
no compartir los datos de uso opcionales en cualquier
momento en la configuracién de la aplicacién”

Califica esta app

Comparte tu opinian con otros usuarios

A A = . A

Escribe una opinién

d



8.- Seleccionar “Agregar una cuenta
profesional o educativa”.

Omitir

“Tranquilidad para su vida digital"

"Proteja sus cuentas con la autenticacién multifactor”

Iniciar sesion con Microsoft

@ Agregar una cuenta profesional o educativa

Escanear un cddigo QR

proveedor de la cuenta (por ejempio ICrOSQO Googie O
Elg jor d [+ jemplo, M ft, Googl

Facebook) o su organizacién compartiran el codigo QR”

“Restaurar desde la copia de seguridad®



9.- Escanear el cédigo QR desde Ila
App Microsoft Authenticator.

Escanear codigo QR

a) Seleccione Permitir el
acceso a la camara.

Agregar una cuenta profesional o educativa

b) Dirijase a su

B Escanearun codigo QR navegadory acceda a
4] niciorsesen la pagina que contiene
el cédigo

CANCEL QR previamente
generado y proceda El I)I'O\."E‘EHOT de cuenta mostrara un
a escanearlo desde su s

A O bien escriba el cddigo manualmente.
movil.




10.- Ingresar el numero indicado
en la App Windows Authenticator

a) Una vez completada la configuracién en el
movil, vaya a la pagina que presenta el g e
cadigo QR y haga clic en Siguiente.

b) Se desplegara un numero el cual debera
ingresar en su celular.

Microsoft Authenticator

Vamos a probarlo

i
A

ara aprobar la notificacién que enviamos a la aplicacion, escriba el numero que se muestra
a continuaciér
— ,_|




11.- Seleccionar “siguiente” en
la notificacion de aprobacion.

Una vez se valide el codigo, vera el siguiente mensaje en su navegador confirmando que la
configuracién fue aprobada correctamente.

Microsoft Authenticator

v




12.- Finalmente, seleccionar el
boton “listo”.

Aparecera un mensaje que confirma que la configuracién se completd exitosamente. Elija la opcién
Listo para continuar con elinicio de sesion en su correo institucional.

Garantizar la seguridad de la cuenta

Correcto

Método de inicio de sesion predeterminado:

72N
Microsoft Authenticator



Una vez completados todos los pasos anteriores, ya
tendra acceso a su correo electronico:

< = O &) https:/foutiook.office.com/mail/2ui=es-ES&irs=MX ® B A 1Y o= z’ 5o a

Outlook Q Buscar

| = Inicio Vista Ayuda

L {* Pasos répidos ~ ) Marcar todos como leidos > |QCopiI0| v|

se ~ Favoritos Bandejadeentrada ¢ O = 1.

o & Bandejadeentr... 9 > Ayer
B> Elementos enviados >  Este mes

L Z Borradores > Mes pasado

a gabriel.rp.chamba... > Junio

% & Bandejadeent.. 9 > Mayo

a ? Borradores
B> Elementos enviados
‘GH Elementos elimina... ”'\
B3 Correo no deseado ‘ ’
(7 Notas
3 Archivo

B3 Fuentes RSS
Seleccionar un elemento para leerlo

£3 Historial de conver... )
No hay nada seleccionado

P Carpetas de bisqu...

Go

05 Ir a Grupos




ACCESO A MICROSOFT TEAMS

) TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO-

f somosTecNM X TecNM_MX €8 TecNM



Debera dirigirse el menu de aplicaciones
asociadas al correo y seleccionar Teams.

& = (O B nhitps//outlookoffice.com/mail/ui=es-ESBurs=MX ® B AN =8 -
Q. Buscar
e Microsoft 365
. {F Pasos répidos ~ 3 Marcar todos como leidos _ | @ copitot ||
2 & e =
= o=n
Microsoft 365 Outlook OneDrive Word Excel
Copilot
PowerPoint OneNote SharePoint Sway
Mis
aplicaciones

o L5 % o @ A

Documento Libro Presentacién Encuesta Crear més ‘ b

B Archivo

ED Fuentes RSS

. J Seleccionar un elemento para leerlo
£3 Historial de conver...
No hay nada seleccionado

B Carpetas de basqu...

23 Ira Grupos




Para ver sus tareas programadas dara clic sobre el
ontinuacion:

icono senalado a

C O httpsy/teams.microsoft.com/v2/

Wi

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

o Unirse a un equipo
Acvidad

o) Escriba para buscar

Chat

1 Teams para usted
00

o
[

Cepilet

Aphicaciones

34°C
soleado

0 Busqueda (Ctri+Alt+E)

-

Unirse a un equipo con un cédigo

Escribir el c6digo para uni

FISIOLOGIA ANIMAL 4D
publice

EXPOSICIONES

uso eficiente del agua ( exposicién )

piblica

uso eficiente del agua ( exposicién )

BE  Q Bisgueda

uso eficiente del agua

plblico

exposicion

DANIEL BAUTISTA EXPOSICION ROY
piblica

JANIEL BAUTISTA EXPOSICION ROY

AYUDA
pliblico

AYUDA

Rescate Rio Papaloapan
piblico

Rescate Rio Papaloapan

Tesis
piblica

Revision

INEGI
piiblico

Archivos Curso

miguel cruz Rodriguez
piiblico

slumna del tecnologico nacional de
Mexico

Exposicién Isol
piblico

Bresentacién power point

ED

EXPOSICION DEL PROYECTO
plblico

EXPOSICION DEL PROYECTO

BAY -8 o

Isaac exposicion
plblico

Isaac exposicion

wo

wendy ortiz
publico

wendy ortiz

MOVIE
piblico

MOVIE

~ & 2

A dx

®
o G
°

Activar X

0337p.m.
12/08/2025



